
 

คู่มือการให้บริการ  

กลุ่มนโยบายและแผน  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 

  ชื่องาน   การออกหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 

        วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 1. เมื่อได้รับหนังสือจากโรงเรียนในสังกัดขอหนังสือรบัรองการจัดตั้งโรงเรียนทำการตรวจสอบโรงเรียนในสังกัด               
ท่ีขอหนังสือรับรอง 
 2. จัดพิมพ์บันทึกเสนอหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรยีน โดยผ่านผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน 

3. นำเสนอแฟ้มหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรยีนใหผู้้ที่มีอำนาจลงนามรับรองหนังสือการจัดตั้งโรงเรียน 
4. เมื่อหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียนลงนามเรียบร้อยแล้ว  ออกเลขหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียนจากทะเบียน   

คุมหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียน 
5. โทรศัพทป์ระสานโรงเรียนที่ขอรับหนังสือการจัดตั้งโรงเรียนเข้ามารับหนังสือที่กลุ่มนโยบายและแผนพร้อมเซ็นรับ

หนังสือฉบับจริงนำกลับไปดำเนินการต่อ โดยหนังสือฉบับนี้สามารถใช้เป็นหลักฐานได้ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันที่ออก
หนังสือ 

ระยะเวลาแต่ละข้ันตอน  
 

              01. รับหนังสือการขอหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียน 
 

   02. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องพร้อมเสนอผู้มีอำนาจ 
 

             03. จัดทำทะเบียนคุมหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียน 

 

04. ออกหนังสือรับรองการจัดต้ังโรงเรียน 
 

05. นำส่งหนังสือรับรองการจัดตั้งโรงเรียน ให้โรงเรียน 
 

 

2 นาที 

5 นาที 

2 นาที 

1 นาที 

3 นาที 

ผู้ให้บริการ 

นางลักขนา  คณาศรี 

เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

09-1749-3791 



 

ช่องทางการให้บริการ  ผ่านระบบ My Office  และ ติดต่อท่ีกลุ่มนโยบายและแผน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 

ค่าธรรมเนียม     -ไม่มี- 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง     ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดตั้ง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


