
คู่มือการให้บริการ

ชื่องาน

วิธีการขั้นตอน
การให้บริการ

การขอสลิปเงินเดือน สลิปเงินบำนาญ ณ จุดให้บริการ

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์

1.  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หรือข้าราชการ
      บำนาญ ติดต่อขอสลิปเงินเดือนหรือเงินบำนาญ ณ จุดบริการ
      กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์

2. ผู้รับเรื่องตรวจสอบความถูกต้องของเงินเดือน หรือเงินบำนาญ

3. เข้าดูสลิปเงินเดือนโดยใส่รหัสที่โปรแกรม E-money กำหนดให้
   รหัสสมาชิกเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก รหัสผ่าน
   เลขประจำตัวประชาชน 8 ตัวสุดท้าย

4. เข้าดูสลิปเงินบำนาญโดยใส่รหัสที่โปรแกรม E-money กำหนด
   ให้รหัสสมาชิกเป็นเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก รหัสผ่าน 
   เลขประจำตัวประชาชน 8 ตัวสุดท้าย



เอกสารการยื่น
ขอรับบริการ

ค่าธรรมเนียม ไม่มี

 กรณีขอสลิปเงินเดือน สลิปเงินบำนาญ ณ จุดให้บริการ
 กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ให้ผู้มาติดต่อ 
 ขอรับบริการนำบัตรข้าราชการหรือบัตรประชาชนเข้ามาติดต่อ

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 1. พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2547
   และที่แก้ไขเพิ่มเติม
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่าย
    บำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527
3. ประมวลกฏหมายแพ่งและพานิชย์
4. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562

ช่องทางการให้บริการ 1.  การขอสลิปเงินเดือน สลิปเงินบำนาญ ณ จุดให้บริการ
      กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์

2. ผ่านทางออนไลน์ https://sec27.ksom2.net/money

ผู้ให้บริการ

นายสัจติยา  ป้องโล่ห์
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการพิเศษ
โทรศัพท์  097-3417425



OO๙
คู่มือการให้บริการตามอำนาจหน้าที่ผู้มารับ
บริการจะต้องรับทราบขั้นตอนการให้บริการ

ขอขึ้นทะเบียนที�ราชพสัดุ

ผู้รบัผดิชอบ
นางสาวนงนภัส อารเีอื�อ

นักวชิาการพัสดชุาํนาญการพเิศษ



การขอขึ้นทะเบยีนที�ราชพสัดุ

1. การขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
2. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้การขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุถูกต้องตามขั้นตอนพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ
พ.ศ.2518กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครองดูแลบำรุงรักษาใช้และ
จัดหาผลประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ.2546 

3. ขอบเขตของงาน 
การขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ ตามพระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ.2518 กฎกระทรวงว่า
ด้วยหลักเกณฑ์ และวิธีการปกครองดูแล บำรุงรักษา ใช้และจัดหาผลประโยชน์เกี่ยวกับที่
ราชพัสดุ พ.ศ.2546     แต่ไม่รวมถึงการ ดำเนินการบริหารสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ซึ่ง
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานจะต้องจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของตนเอง
ตามที่ได้รับมอบหมายงาน 

4.คำจำกัดความ 
การขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ หมายถึง การรับรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาลงทะเบียนที่
ราชพัสดุโดย ให้รหัสและหมายเลขสำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างนั้น โดยผู้มีอำนาจจัดทำ
ทะเบียนที่ราชพัสดุลงนามรับรองเป็ น หลักฐาน 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ 
5.1 โรงเรียน/เจ้าหน้าที่พัสดุของ สพท.จัดทำแบบ ทร.03,04,05 
5.2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
5.3 เจ้าหน้าที่บันทึกเสนอ ผอ.สพท.ลงนามแจ้งกรมธนารักษ์/สำนักงานธนารักษ์พื้นที่ 
5.4 กรมธนารักษ์/สำนักงานธนารักษ์พื้นที่แจ้งผลการนำขึ้นทะเบียนให้ สพท. 
5.5 เจ้าหน้าที่บันทึกเสนอ ผอ.สพท.ทราบ 
5.6 เจ้าหน้าที่พัสดุ เก็บเอกสาร แบบ ทร.03,04,05 ที่กรมธนารักษ์/สำนักงานธนารักษ์พื้น
ที่ ส่งกลบัมาไวเ้ป็น
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